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TRUGONG DAI HOC BAC LIEU So6 hiéu : QT. TCHC.DX-04
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Ngay ban hanh : 30/9/2020

QUY TRINH PIEU XE
Tong sb trang: 04

1. MUC PICH:

Thong nhét vé cach thirc didu hanh va st dung xe 6 t6 cia don vi, dam bao phuc
vu Kip thdi, an toan, hiéu qué va ding quy dinh.

2. PHAM VI AP DUNG:
Pham vi ap dung gdm cdng chirc, vién chure di cong téac, sinh vién di tham quan,
thuc tép thuc t€ va chuyén gia, khach ctia Truong Pai hoc Bac Liéu.

3. TAI LIEU VIEN DAN:

- Quyét dinh s6 59/QD-TTg ngay 07 thang 5 ndm 2007 ciia Thii tuéng vé viée
ban hanh quy dinh ti€u chuan, dinh mtc va ché dd quan ly, st dung phuong tién di lai
trong co quan Nha nudc, don vi su nghiép cong ldp, cong ty Nha nudec.

- Quyét dinh 50 61/2010/QD-TTg ngay 30/9/2010 ctia Thi tuéng Chinh phu sira
doi, bd sung mot s diéu ctia Quyét dinh s6 59/2007/QB-TTg ngay 07/5/2007.

- Thoéng tu sb 103/2007/TT-BTC ngay 29/8/2007 ctia B Tai chinh hudng dan
thure hién Quyét dinh s6 59/QD-TTg.

- Thong tu s6 06/2011/TT-BTC, ngay 13/01/2011 cua B Tai chinh vé viéc sira
doi, bd sung Théng tu s6 103/2007/TT-BTC.

- Quyét dinh sb 273/QD-DHBL, ngay 13 thang 4 nam 2016 vé viéc ban hanh
Quy dinh v€ quén ly va str dung 0 t6 trong Truong Pai hoc Bac Liéu.

- Quy ché chi tiéu ndi bd Truong Pai hoc Bac Liéu.

4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
- bPHBL: Pai hoc Bac Liéu.

- BGH: Ban Giam hiéu.

- TP.TC-HC: Trudng phong Té chirc- Hanh chinh.




5. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1. Luwu db

Phan hoi cho
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5.2. Mo ta

. A x L pea
Thoi gian | Biéu mau/ tai liéu

Buée Noi dung cong viée Nguoi thue hién thire hién Aiub Edm

Don vi yéu cau: Béi tugng duge si| Dbi tuong duge
1 dung xe & to theo quy dinh cual sirdungxed to
Truong (xem xét theo quy dinh vé| theo quy dinh
tiéu chuln st dung xe ctia truong) | cua Trudng

Ding ky st dung xe: Dbi tuong cb
nhu cau sir dung xe lap Phiéu d& nghi
2 |sir dung xe (kém ké hoach, théng
bdo, to trinh ¢6 lién quan da dugc| .
BGH duyét) cua Truong

Db tuong dugc
st dung xe O tO
theo quy dinh

2 ngay
trudc ngay| BMO1/QT.TCHC-
st dung xe bX-04

Xem xét va xir ly

Tiép can phiéu dang ky sir dung xef Chuyén vién
3 tr céc don vi, cin ctt lich didu xephu trach 0,5 ngay
kiém tra kha ning diéu dong xe trinh[ TP. TCHC
Truong TC-HC ¢6 v kién

- Néu dong y phé duyét thi thuc hién

budc 4:
H+ Phén cong tai xé, cap nhét nhat ky BMO02/QT.TCHC-
diéu xe - Chuyén vién PX-04
4 1 Lam lénh diéu xe phu trach 0,5 ngay
+ Gidy di duong - TP. TCHC BM03/QT.TCHC-
- Phan hdi cho don vi yéu cau PX-04
- Néu khong dong y: thuc hién bude
)
Chuén bi xe

- Nhan duoc phan cong didu xe tai xé
kiém tra xe, vé sinh xe, cung cép
nhién li¢u. .. % .

i Tai xé 1 ngay
- Phdi hop don vi yéu cau lén ké
hoach chuyén di: 1§ trinh, thoi gian
dua dén, dia diém cong tac, nghi
ngoi, ché do cong tac ...

Thuc hién

- Can cir 1énh didu xe, ké hoach
chuyén di: tai xé thuc hién lai xe

: _ Theo ké
6 | Hoan tét céc thi tuc, chimg tir co| Ta1x¢é hoach BMO04/QT. TCHC-
lién quan ' bX-04
- Tai xé yéu céu don vi sir dung xe
xac nhan viéc sur dung
Bao cao (néu’cé):’Trong qua trinh )
van hanh xe néu thay xe c6 dau hiéu| Tai xé .
7 0,5 ngay

that thuong hodc phat hién c6 hu| TP. TCHC
hong céan stra chira:




l. Can stra chira ngay trén dudng
phai dién thoai bdo cdo ngay cho
Trudng phong TC-HC vé hién trang
va dé xuat phuong 4an sira chita va
kinh phi

2. Co dau hiéu hodc hu héng nho
chua cin stra ngay. Khi hoan thanh
chuyén di vé& bao cdo cho Trudng
phong TC-HC vé hién trang va dé
xudt phuong an stra chita va kinh phi.

Tir bao cdo trén Trudng phong TC-
HC c6 ¥ kién chi dao.

Hoan tét thu tuc thanh toan

- Sau chuyén di tai xé cdp nhat day .
da ching tir de thanh toan nhu: tién| Tai xé

2 nhién liéu, tién o, phi tram dudng| Pon vi yéu cau 05 ngiy
bd...
- Cép nhat nhat ky diéu xe
9 [Luu hd so Tai xé
6. HO SO LUU
STT | Tén hd so Hinh thire luu Tl:o’n e _l;r N Noi lru triv
triv (toi thiéu)
1 Phiéu dé nghi sir Vin ban 5 ndm Phong TC
dung xe
. File pdf (mdy tinh .
2 | Lénh didu xe o . Phong TC
Van ban dong cudn
. File pdf (méay tinh = :
3 | Gidy di duong Bulfi iy ') 5 ndm Phong TC
Van ban dong cudn
4 | Nhat ky diéu xe Van ban dong cuén 5 ndm Phong TC
5 | Gidy xdac nhdnkm | Van ban 5 ndm Phong TC
6 | Ching tir thanh toén | Vin ban 5 nam Phong TC
7. BIEU MAU PHU LUC PiNH KEM:
7.1. Biéu mau
STT Tén biéu miu Ky hiéu
1 | Phi€u dé nghi sir dung xe BMO1/QT.TCHC-bX-04

Lénh diéu xe

BMO02/QT.TCHC-bX-04

BMO03/QT.TCHC-bX-04

2
3 | Gidy di dudng
4 | Gidy x4c nhan km

BM04/QT.TCHC-BX-04

7.2. Biéu miu kém theo quy trinh




BMO1/QT.TCHC-DX-04

UBND TINH BAC LIEU ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC BAC LIEU Doc 14p — Tw do — Hanh phic

PHIEU DPE NGHI SU DUNG XE

Kinh gti:
- Ban giam hiéu;
- Phong T6 chire- Hanh chénh.
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Nguoi dé nghi
(Ky va ghi ré ho tén)

PHONG TC-HC BAN GIAM HIEU



BMO2/QT.TCHC-DX-04
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BMO03/ QT.TCHC-BX-04

_ . ) o ) i Miu s6 C06-HD
UBND TINH BAC LIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  (Ban hanh kém theo QD s6 19/2006/QBY
TRUONG PAI HQC BAC LIEU Poc Lip - Tw Do - Hanh Phiic ngay 30/03/2006 va TT sb 185/2010/T1
BTC
MBDVCOHVNS: cvooosvisssusnia ngay 15/11/2010 cia Bo tai
chinh)
GIAY PI DUONG
80: sz
CADP ChO: veveneeeeeeeneeeeeeenereeeenans
COTC VI assvassssnsssnansssvnss sesssssusiss
Puoc cir di cONg tAC LAl vrerrrrernsiriararerrnssssnsnsnssnn
Theo cong 1énh (hodc gidy gidi thiéu): S6 .... ngay ... thang.... nam 20.....
Tirngay .... thang ... nam 20.... dén ngay .... thang ... nam 20......
I L B Ngay ... thang ... nam 20...
TL.HIEU TRUONG
Tién ng trwdc TRUONG PHONG TC-HC
Congtacphi .......coconveevvennid
S6 : "
Noi di Phwong iy Chirng nhin cua co
g Negay tién sir . Ly do luu tri quan noi cong tic
noi den cong 5 ¥ £
dung tic {(Ky tén, dong dau)
A 1 2 3 4 B
Noi di:
Noidén............
Noidi...............
TV
“VENGUOL .o VE X. = ood
% NECUIC v vmssrvensmsmsrosmwms s s VG X o = courid
- Phy phi 14y vé bing dién thoai .........vé s = .
-Phongnghi ... VE X . = L.

2-Phu Ap Wi trll ..o e

d
d
1- Phy cap di dwdng: cong .........ocoeveee e d
d
Tong cong NEAY CONE tAC: ... .v.vee e ieeeeeeeeeeeieeeeeeinennnd

Duyét

Duyét
S6 tién duoc thanh toan 12 ... ...ovveeee ...

Thoi gian hru tri dwge hurong
phuclp ................ngay

Newdi di cong tac Phuy trach bg phédn Ké todn truwémg
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




-.l"

BM.04/QT.TCHC-DX-04
UBND TINH BAC LIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC BAC LIEU DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

XAC NHAN KM PI CONG TAC

Can cr 1énh diéuxe 6 ..ooovvvevnennnnnn. ., ngay ....... " N—— {S———
NOT GEN CONG TACT .+t
| B 1 PR cua Truong Pai hoc Bac Liéu.
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Xdac nhan Lai xe



